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KONYVTAR

Konyvtarhasznalati szabalyzat

1. A konyvtarhasznalok kore

1.1. A konyvtarat minden 18. életévét betoltott magyar és kilfoldi allampolgar hasznélhatja.
1.2. A konyvtarhasznalok a latogatdk és a beiratkozott olvasok.

2. A konyvtarhasznalat modja és feltétele

2.1. A konyvtarba beiratkozni személyesen - a konyvtarhasznalati szabalyok elfogadasara és betartasara
tett belépési nyilatkozat kitdltése, és az esetleges beiratkozasi dij befizetése utan - lehet.

2.2. A latogatok az ELTE Egyetemi Konyvtari Szolgalat Konyvtarhasznélati Szabalyzat 4.§ (1)
bekezdésében felsorolt alabbi konyvtari szolgaltatasokat ingyenesen vehetik igénybe:

a) akoOnyvtarlatogatas,

b) akonyvtar altal kijelolt gylijteményrészek helyben hasznélata,

c) allomanyfeltard eszk6zok hasznalata,

d) informaci6 a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.
2.3. A beiratkozott olvasok a konyvtar valamennyi szolgaltataséanak igénybevételére
jogosultak.
2.4. A beiratkozashoz sziikséges az alabbi okmanyok bemutatésa:

- érvenyes szemé€lyazonositd igazolvany (személyi igazolvany, kartya formatumu jogositvany vagy
utlevél) és lakcimkartya

- tovabba hallgatok esetében érvényes didkigazolvany vagy a hallgatoi jogviszony egyéb igazolasa;

- az ELTE-vel kozalkalmazotti jogviszonyban allok, ELTE kutatocsoportok tagjai, pedagégusok,
konyvtarosok, kozgylijteményi dolgozok esetében munkaltatdi igazolds vagy pedagogus
igazolvany;

- az ELTE-n rész-, illetve Erasmus képzésben részt vev$ hallgatok esetében a képzésiik
id6tartamat igazol6 dokumentumok;



2.5. Az ELTE oktatdk, dolgozdk beiratkozdsa a munkaviszony megsziinéséig vagy visszavonasig
érvényes.

2.6. A beiratkozds a hallgatok részére egy szemeszterre szol, ami érvényes didkigazolvannyal
hosszabbithato.

2.7. A beiratkozasi dij és a tagsag érvényességének idtartama:

Olvasotipus Beiratkozasi Tagsdg érvényessége
dij
ELTE oktatéi, kutatoi ingyenes munkaviszony megszlinéséig vagy
visszavonasig
ELTE kutatocsoportok tagjai ingyenes 1év
ELTE nyugdijasai ingyenes 1év
ELTE hallgatéi, PhD hallgato ingyenes 1 szemeszter
Pedagogusok, kozgyljteményi ingyenes, de 1év
dolgozdk munkaltatéi
igazolashoz
vagy
pedagdgus
igazolashoz
kotott.
egyéb olvasok 1000 Ft/év 1év

2.8. Az olvasdjegy kiallitasahoz sziikséges adatok a beiratkozasi tirlapon talalhatok. A beiratkozasi trlap
magyar €s angol nyelvli mintajat jelen szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

2.9. A rogzitett adatokat a konyvtar a beiratkozott olvasoval vald kapcsolattartashoz, illetve tartozas
esetén a behajtési eljarashoz, valamint konyvtari statisztikak készitésére hasznalhatja fel. Az adatokat a
konyvtar harmadik fél részére nem adhatja 4t, és nem hozhatja nyilvanossagra az adatkozld irasos
beleegyezése nélkiil.

2.10. A beiratkozott olvasd koteles a személyes adataiban bekovetkezett valtozdsokat a konyvtarban
bejelenteni.

2.11. A beiratkozast kovetéen az ELTE hallgatoi és a didkigazolvannyal rendelkezd egyéb hallgatok
esetében a didkigazolvany szolgal olvasdjegyként, a didkigazolvannyal nem rendelkezdk olvasojegyet
kapnak.

2.12. A beiratkozott olvasé koteles az olvasdjegyét/didkigazolvanyat minden kdlcsonzéskor bemutatni. Az
olvasdjegy mas személyre nem ruhazhato at.

2.13. Az beiratkozott olvasok a kikolcsonzott dokumentumokért anyagi feleldésséggel tartoznak. Elvesztés,
megrongalddas esetén a kdlcsonzo a felelds.

2.14. Védett kiilongytijtemény (pl. muzeélis) hasznélata: egyedi engedéllyel torténik.



2.15. A Konyvtar nyitvatartasa: hétfo: 9-18
kedd - csiitortok: 8.30-16
péntek : 8.30-14

A fenntarté hozzéjaruldséval a nyitvatartds modosithatd. A konyvtar nyitvatartasi rendjét jol lathaté helyen
ki kell fliggeszteni.

3. A Konyvtar szolgaltatasai

A konyvtar — illetve az Egyetemi Konyvtari Szolgélat tagkényvtarainak — alloméanyardl az ELTE online
katalogusdban (opac.elte.hu) lehet tajékozodni, ami elérheté az Egyetemi Konyvtari Szolgalat honlapjan,
valamint a Kar konyvtaranak honlapjan (ttklib.elte.hu).

3.1. Kolcsonzés

3.1.1 Kolcséndzni kizardlag sajat részre - vonalkodos ELTE olvasojeggyel vagy didkigazolvannyal -,
valamint érvényes konyvtari tagsaggal lehet.

3.1.2 A beiratkozott olvasok altal kélcsondzhetd dokumentum szdma és a dokumentum normal kolcsonzés
ideje:

Olvasétipus Dokumentum Kolcsonzési ido

szama
ELTE TTK oktat6, kutatd 50db * 365 nap
ELTE kutatdcsoportok tagjai 30 db 180 nap
ELTE TTK PhD hallgaté 15db 90 nap
ELTE nyugdijasai 15 db 90 nap
ELTE hallgatoi 15db 30 nap
Egyéb olvasdk 8 db 30 nap
Kozgytljteményi dolgozok, 8 db 30 nap
pedagdgusok

* Kivételt képeznek a pdlyazati pénzekbdl a kutatdshoz és oktatdashoz vdsdrolt informdcié hordozok.

3.1.3 A korlatozottan kolcsonozhetd dokumentumok kolcsonzése a konyvtarvezetd engedélye, illetve a
konyvtaros egyedi elbiralasa alapjan torténik, a kolcsonzési és az dllomanyvédelmi szempontok figyelembe
vételével.

3.1.4 A konyvek kolcsonzési ideje a lejarati idon beliil az online kataldguson keresztiil, e-mailben, telefonon
vagy személyesen, a dokumentumok keresettségétdl fiiggben legfeljebb 3 alkalommal, az ELTE TTK
oktatoi, kutatdi szamara 10 alkalommal hosszabbithat6.



3.1.5 A masok altal kik6lcsonzott dokumentumokra — maximum 3 cimre - eldjegyzés tehetd. A beérkezett
dokumentumokrdl a kdnyvtar e-mailben értesiti a beiratkozott olvasét, s ezt kovetden 3 munkanapig teszi
félre a dokumentumot.

3.1.6 A hataridén tal visszahozott dokumentumokért késedelmi dijat kell fizetni, illetve a felmeriild
adminisztracids és a postai koltséget meg kell tériteni, ezek mértékét Az ELTE EKSZ tagkonyvtarai altal
alkalmazando dijtételek c. dokumentum tartalmazza.

A kolcsonzési hatarido lejarta utan a konyvtar az olvasot 3 db e-mailben (a lejdrat napja eldtt két nappal, a
lejarat napjan és a lejarat napja utan 7 nappal) és 2 db tértivevényes levélben (lejarat utan 21 nappal és az
elsd tértivevényes postai levél utdan 1 honappal kiildjiik a 2. tértivevényes postai felszolito levelet) felszblitja
a kolcsonzott dokumentum visszahozataldra. A postai levélben kiildott felszolitas dija az érvényben 1évé
postai dijtétel alapjan meghatarozott postakoéltség + 200 Ft / alkalom postazasi adminisztracios
koltség.

Normal kolcsonzés esetén a kolcsonzési hataridd lejarta utdn 2 munkanap tiirelmi id6 all rendelkezésre,
amikor dijmentesen rendezheti tartozasait. A kolcsonzési hatarid6t 2 munkanappal tallépve visszamendleg a
lejarat napjat kdvetd naptari naptol kezdve minden naptari napra késedelmi dijat kell fizetni. A korlatozottan
kolesondzheté dokumentumok esetében a tiirelmi id6 a nyitastél szamitott 1 ora.

3.1.7 Az elveszett vagy megrongalddott konyvtari dokumentumot azonos vagy ujabb kiadasu példannyal
kell potolni. Amennyiben a dokumentum mar nem beszerezhetd, annak antikvar forgalmi-becsértékét
sziikséges megtériteni, valamint a dokumentump6tlas adminisztracios dijat rendezni. Dokumentumpétlas
adminisztraciés dija 2000.- Ft. Ezt az osszeget akkor kell megfizetni, ha a beiratkozott olvasé nem
potolja az elveszett dokumentumot.

3.1.8 Nem kdlcsondzhet tovabbi dokumentumokat, aki a konyvtéarral szembeni tartozésait nem rendezi.

3.1.9 Az ELTE alkalmazottai a munkaviszony megsziinése és nyugdijazas esetén kotelesek visszahozni a
konyvtari dokumentumokat, és kifizetni konyvtari tartozasaikat. A konyvtar csak ezt kdvetden igazolja a
kilép6 okmanyon, hogy nincs konyvtari tartozasuk.

3.1.10 Az ELTE hallgatoi a zarovizsgat a konyvtari dokumentumok visszahozatala és a konyvtari tartozasok
rendezése utan kezdhetik meg.

3.1.11 A konyvtar a Kar beiratkozott oktatdi, kutatéi, PhD hallgatéi szamara biztositja a konyvtarkozi
kolesonzés lehetoségét mas konyvtaraktol kiilfoldrol és belfoldrdl egyarant, a kérd koltségére.

3.1.12 A TTK Kari Konyvtaranak allomanyabol valé konyvtarkozi kolesonzést a konyvtaros megtagadhatja,
ha az a kolcsonozhetdség korlataiba titkozik. A konyvtaros dont arrol is, a szerzdi jog rendelkezéseinek
betartasa mellett, hogy eredeti vagy masolt dokumentummal teljesiti a kérést.

3.1.13 A palyazatbol vaséarolt dokumentumok allomanyba vételét, feldolgozéasat és kolcsonzését a
palyazoval vald egyeztetés utan a konyvtar végzi.

3.2. Helyben hasznalat

3.2.1 Az olvasoéterem nyitvatartasi idoben hasznalhato.

3.2.2 A konyvtari szabadpolcrdl levett konyveket, folyoiratokat hasznéalat utdn az arra kijeldlt helyre kell
tenni.



3.2.3 A muzedlis dokumentumok taroldsa és hasznalata az erre elkiilonitett helyen torténik, hasznalatukhoz a
konyvtarvezetd engedélye sziikséges. Ezen dokumentumok allomanyvédelmi okokbol nem masolhatdak.

3.24 A konyvtar kijelolt szamitogépeirdl elérheté a konyvtari katalogus, az internet és az online
adatbazisok.

3.3. Masolatszolgaltatasok
3.3.1 Fénymasolas
A szakgylijtemény technikai feltételeinek és a szerzdi jog ide vonatkozo szabalyainak figyelembevételével.

Dija: A/4 oldal 25.- Ft/ oldal — egyoldalas (fekete-fehér), valamint 40.- Ft/ lap — kétoldalas (fekete-
fehér).

A/3 oldal 50.- Ft/ oldal — egyoldalas (fekete-fehér), valamint 80.- Ft/ lap — kétoldalas (fekete-fehér).
3.3.2 Nyomtatas
A szakgylijtemény technikai feltételeinek és a szerz6i jog ide vonatkozé szabalyainak figyelembevételével.

Dija: A/4 oldal 25.- Ft/ oldal — egyoldalas (fekete-fehér), valamint 40.- Ft/ lap — kétoldalas (fekete-
fehér).

A/3 oldal 50.- Ft/ oldal — egyoldalas (fekete-fehér), valamint 80.- Ft/ lap — kétoldalas (fekete-fehér).
3.3.3 Digitalis masolas/szkennelés

A szakgytljtemény technikai feltételeinek és a szerz6i jog ide vonatkozo6 szabalyainak figyelembevételével a
szkennelés ingyenes maximum 50 oldalig vagy az eszk6z kapacitasanak fliggvényében.

3.3.4 Fotozas sajat digitalis géppel

A szerzdi jog ide vonatkozo szabalyainak figyelembevételével. Az ezzel kapcsolatos dijtételeket az ELTE
EKSZ tagkonyvtarai altal alkalmazando dijtételek cimii melléklet tartalmazza.

4. Egyéb rendelkezések

A koényvtarhasznalat altalanos szabalyai és illemtana:

e Az allomany és a konyvtari berendezések épségben tartdsa, gondos hasznalata minden latogat6
kotelessége.

e A konyvtari tulajdont miivekbe barmiféle bejegyzést tenni, megcsonkitani tilos.

e A konyvtar dokumentumait elektronikus véddjelzéssel lattuk el, azok megrongalasa és
eltulajdonitasa tilos.

e A kényvekben, folydiratokban és altalaban a konyvtar felszerelésében okozott kart meg kell tériteni.
e A konyvtar dokumentumait, berendezési, illetve felszerelési targyait a konyvtarbol engedély

(kolesonzés) nélkiil kivinni tilos.
5



e Orizetleniil hagyott targyakért a konyvtar feleldsséget nem vallal.
e A konyvtarban valo tartézkodas csendes magatartast kivan, hogy masokat ne zavarjon.
e Dohanyozni, étkezni és italt fogyasztani a konyvtar helyiségeiben nem engedélyezett.

e Aki a szabalyzatban foglaltakat nem tartja be, idélegesen vagy véglegesen kizarhaté a konyvtari
tagsagbol.

A jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben az FELTE Egyetemi Konyvtari Szolgadlat
Konyvtarhasznalati  Szabadlyzata  rendelkezéseit kell alkalmazni. Elérhet6 az aldbbi linken:

https://edit.elte.hu/xmlui/bitstream/handle/10831/6631/Kolcsonzes-
dijtetelek elte eksz.pdf;jsessionid=A68A3D2DB875CE0SDEC724CDD6310AA7?sequence=13

Budapest, 2017. februar 8.
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A Konyvtari Tanacs 2012.10.12-én megtartott ilésén a Kolcsonzés almunkabizottsag feladataul
tizte ki az ELTE EKSZ konyvtarai altal alkalmazandé dijtételekre vonatkozo javaslattétel
kidolgozasat.

A Kolesonzés almunkabizottsag 2012.10.16-an megtartotta iilését, melyen az Osszes tag
jelenlétében megtortént az egyes dijtételek mértékére vonatkozé javaslatok kidolgozasa. A
2012.11.16-an megtartott Konyvtari Tanacs tlésén elhangzottak szerint készilt el a javaslat
modositasa

Az egyes tételek felsorolasa utan az Gsszesitett dijtablazatot az 1. szamu mellékletben kozoljiik.
Az egyes konyvtarak az Gsszesitett tablazatbol a rajuk vonatkozé dijtételeket kiemelve készithetik
el sajat Osszesitett tablazatukat.

A dijtételekre vonatkozé javaslatok megallapitasakor az almunkabizottsig az érvényben 1évé
ELTE SZMSZ-ben foglaltak szerint jart el (Az E6tvés Lorand Tudomanyegyetem Szervezeti és
Mtikodési Szabalyzat I. kétet Szervezeti és Mikodési Rend 8. szami melléklete Az Egyetemi
Konyvtari Szolgalat Szetvezeti és Mukodési Szabalyzata 2. szami fiiggeléke Az Egyetemi
Konyvtati Szolgalat Konyvtarhasznalati Szabalyzata).

Beiratkozasi dij

A lenti hivatkozas alapjan a beiratkozasi dfjak meghatarozasa sajat hataskérben marad, ezek
mértékére az almunkabizottsag nem tesz javaslatot.

Az Egyetemi Konyvtari Szolgalat Konyvtarhasznalati Szabalyzata Beiratkozas rész 6. §

(3) Az ELTE polgarok esetében a beiratkozasi dij, valamint a konyvtari alapszolgaltatas ingyenes,
a nem ingyenes szolgaltatisok dijanak Osszegét az Egyetemi Konyvtari Bizottsag (tovabbiakban:
EKB) hatirozza meg, amelyben a hallgatokra vonatkozé dijak esetében az Egyetemi Hallgatol
Onkormanyzatnak egyetértési joga van.

Késedelmi dij

o Késedelmi dij notmal kolecsonzés esetén: 40 Ft / nap / konyv
o Késedelmi dij egyedi, normal kélesonzéstol valo eltérés esetén:
o 1 napos kolcsonzés esetén (nyitastdl 1 6ra titelmi id8 utan): 500 Ft / nap / kényv

1 hetes kolcsonzés esetén 100 Ft / nap / konyv
2 hetes kolcsonzés esetén 50 Ft / nap / konyv
fénymasolokartya esetén

" szemesztetre valod kolesonzésnél 50 Ft / nap

" havi kolesonzésnél 25 Ft / nap

o O O

A Fétitkar ar altal adott allasfoglalas alapjan a késedelmi dij szamolasakor minden naptari napot
figyelembe kell venni, fiiggetleniil att6l, hogy a konyvtar zarva volt vagy sem.

Elveszett olvaséjegy potlasa

Ervényes tagsag esetén az olvasojegy potlasa 500 Ft / db.
Ha az olvasé tagsaga nem érvényes, az olvasojegy potlasa ingyenes.



Tartozas behajtas dijtétele
A meglévé koltségeken feliil a tartozas behajtas adminisztraciés dija 3000 Ft / tartozas behajtas.
Dokumentum poétlas adminisztracios dija

Elvesztett dokumentum esetén az adminisztriciés dij 2000 Ft / dokumentum. Ezt az 6sszeget
akkor kell megfizetni, ha az olvas6é nem pétolja az elveszett dokumentumot.

Felszolit6 levél dija

® Nommal postai levélben kiild6tt felszolitas dija az érvényben 1évé postai dijtétel alapjan
e Tértivevényes postai levélben kuldott felszolitds dija az érvényben 1évé postai dijtétel
alapjan

Postazasi koltség

A felszolitassal jaré koltségekhez kapcesoléddan minden levélben killdott felszolitas esetén:
postakoltség + 200 Ft / alkalom.

Konyvtarkoézi kolcsonzés

o [Kiilfoldi megrendelés esetén: a teljesitd partner dijtételei alapjan
e Belfoldi megrendelés esetén: a visszakuldés postakoltsége

Képfelvétel készitése sajat digitalis eszkozzel

Képfelvétel készitése sajat digitalis eszkozzel 700 Ft / nap. Készitéskor a szerzdi jogokat és az
allomanyvédelmi szempontokat be kell tartani.

Az almunkabizottsag a feltételek és er6forrasok killonb6z3sége miatt sajat hatiskorben hagyija a
. Digitalizalas, nyomtatas, fénymasolas dijtételeinek
. Kiilongytijtemények hasznalatahoz kapcsol6dé dijtételek
. Szamitégép hasznalatihoz kapcsolédé dijtételek meghatirozasat.



1. szamu melléklet

Az ELTE EKSZ konyvtarai altal alkalmazandé dijtételek 6sszesitett tablazata

Elnevezés

Dijtétel

Beiratkozasi dij

Sajat hataskorben dontendd el.

Digitalizalas, nyomtatas, fénymasolas dija

Sajat hataskorben dontendd el.

KilongyGjtemények hasznalatanak dija

Sajat hataskorben dontend6 el.

Szamitogép hasznalatanak dija

Sajat hataskorben dontendd el.

Késedelmi dij normal kolcsonzés esetén

40 Ft / nap / konyv

Késedelmi dij egyedi, normal kolcsonzéstol
val6 eltérés esetén: 1 napos kolcsonzés esetén
(nyitastol 1 6ra tirelmi idS utan)

500 Ft / nap / kényv

Késedelmi dij egyedi, normal kolcsonzéstol
vald eltérés esetén: 1 hetes kolcsonzés esetén

100 Ft / nap / konyv

Késedelmi dij egyedi, normal kélcsonzéstol

valo eltérés esetén: 2 hetes kolcsonzés esetén

50 Ft / nap / konyv

Késedelmi dij fénymasolokartya esetén 50 Ft / nap
szemeszterre valo kolcsonzésnél

Késedelmi dij fénymasolokartya esetén havi | 25 Ft / nap
kolcsonzésnél

Elveszett olvasdjegy poétlasa érvényes tagsag | 500 Ft / db

esetén

Tartozas behajtas dijtétele (a meglévo
koltségek mellett)

3000 Ft / tartozas behajtas

Dokumentum potlas adminisztracios dija

2000 Ft / dokumentum

Normal postai levélben kiildott felszolitas dija

Az érvényben 1évé postai dijtétel alapjan.

Tértivevényes postai  levélben kuldott

felszolitas dija

Az érvényben lévé postai dijtétel alapjan.

Postazasi koltség

Postakoltség + 200 Ft / alkalom

Konyvtarkozi kolesonzés kilfoldi megrendelés
esetén

A teljesit6 partner dijtételet alapjan.

Konyvtarkozi kélesonzés belfoldi megrendelés
esetén

A visszakiildés postakoltsége.

Képfelvétel készitése sajat digitalis eszkozzel

700 Ft / nap




